AZ ASA EPITOIPARI KFT. VISSZAELES
BEJELENTESI SZABALYZATA

(1) Az ASA EpitGipari Kft. (székhelye: 1036 Budapest, Lajos utca 160-162. szam;
cegjegyzékszama: Cg.01-09-072659; nyilvantarté hatésag: Févarosi Torvényszék
Cegbirésaga; adészama: 10478464-2-41), mint foglalkoztaté a panaszokrél, a
koézerdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefiiggd
szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. térvény (a tovabbiakban: Panasztérvény) 18.§-aban
foglaltak alapjan belsé visszaélés-bejelentési rendszert hoz létre.

(2) Az ASA Epit&ipari Kft.-nél, mint foglalkoztatonal a belsé visszaélés-bejelentési
rendszert erre a célra kijelolt, partatlan személyként Dr. Révész-Doktor Gabor
egyéni ligyvéd (a tovabbiakban: bejelentévédelmi iigyvéd) mikodteti.

A bejelentdvédelmi ligyvéd elérhetdségei:

» székhelye: 1034 Budapest, Bécsi it 62. szam I/1. ajt6;
¢ email cime: reveszdr@t-online.hu;
© e telefonszama: +36-1-240-6247.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetése soran a Panasztérvényt, illetve
a jelen Visszaélés Bejelentési Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltakat
kell alkalmazni. Ennek megfeleléen a bejelentévédelmi Ggyvéd ellatja kiilobnosen az
alabbi feladatokat: fogadja a (3) bekezdés szerinti bejelentéseket (informacidkat), a
(13) bekezdés szerint kivizsgalia a bejelentésben foglaltakat, a (19) pontban
foglaltaknak megfelelden a kivizsgalasrél, annak mellszésérsl, a mellézés indokairdl,
a kivizsgalds eredményérél, a megtett vagy tervezett intézkedésekrdl tajekoztatja a
bejelentot.

(3) A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo
informaciot lehet bejelenteni.

(4) A bels§ visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:
a) a foglalkoztaté &ital foglalkoztatott;

b) az a foglalkoztatott, akinek a foglalkoztaténal fennallo foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya megsziint, és

c) a foglalkoztatéval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivané olyan
személy, aki esetében e jogviszony Iétesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott.

(5) A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet tovabba:



a) az egyéni vallalkoz6, az egyéni cég, ha a foglalkoztatoval szerzbdéses
kapcsolatban all;

b) a foglalkoztatd tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy,
valamint a foglalkoztaté tgyviteli, igyvezets, illetve feliigyeld bizottsdgahoz tartoz6
személy, ideértve a nem tgyvezetd tagot is;

c) a foglalkoztatéval szerzédéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast
megkezdett, szerz6déses kapcsolatban allé vagy szerzédéses kapcsolatban allt
vallalkozé, alvallalkozo, beszallitd, illetve megbizott felugyelete és iranyitasa alatt all6
személy;

d) a foglalkoztatonal tevékenységet végz6 gyakornok és dnkentes;

e) a foglalkoztatéval az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses
kapcsolatot létesiteni kivané olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy
szerzidéses kapcsolat létesitésére vonatkozé eljaras megkezdédott, es

f) az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerzbdeses
kapcsolata a foglalkoztatéval megsziint.

16) A bejelentd a bejelentést a bejelentévédelmi tigyvédhez irasban vagy szdban teheti
meg. A szobeli bejelentést telefonon vagy mas hangiizenetkiildé rendszer Utjan, vagy
személyesen lehet megtenni.

(7) Ha a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretében a bejelentdé hozzajarulasat
igényl6, rogzitett telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hangizenetkiildé rendszert
hasznéalnak, a bejelentdvédelmi Ggyvéd — a visszaélés-bejelentési rendszer
mitkodtetdjeként - a szébeli bejelentést:

a) — a személyes adatok védelmére vonatkoz6 elbirasok szerint megtett tajékoztatast
kévetben — tartds és visszakereshetd formaban régziti, vagy

b) irasba foglalja és ~ annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal tortend
elfogadasara vonatkozé lehetbség biztositdsa mellett — a bejelenté szamara
masodpéldanyban atadja.

(8) Ha a belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem keriil sor hangrogzito
berendezés hasznalatara, akkor a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetoje
a szobeli bejelentést irasba foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitesére,
alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositasa mellett — a bejelents
szamara masodpéldanyban atadja.

(9) Ha a bejelenté személyesen teszi meg a bejelentését, a belst visszaéles-
bejelentési rendszer miikddtetéje a szébeli bejelentest

a) — a személyes adatok védelmére vonatkozo elGirasok szerint megtett tajékoztatast
kévetden — tartés és visszakereshetd formaban rogziti, vagy



b) irasba foglalia és — annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténd
elfogadasara vonatkozé lehetéség biztositdsa mellett —~ a bejelenté szamara
masodpéldanyban atadja.

(10) A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a szébeli bejelentés irasba
foglalasa soran teljes és pontos jegyzékényvet kiteles késziteni.

(11) Szébeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemi
bejelentés kévetkezményeire, a bejelentés kivizsgaldsara iranyado eljarasi
szabalyokra és arra, hogy személyazonossagat — ha az annak megallapitasahoz
szilkséges adatokat megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan
kezelik.

(12) A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikédtetdje a belsé visszaélés-
bejelentési rendszerben tett irasbeli bejelentés kézhezvételétél szamitott hét napon
belil a bejelentés megtételérsl visszaigazolast killd a bejelentd szamara. A
visszaigazolas keretében a bejelentd részére aitalanos tajékoztatast kell nydjtani a
Panasztdrvény szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrél.

(13) A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a bejelentésben foglaltakat
“a koériilmények altal lehetévé tett legrévidebb idén beliil, de legfeliebb a bejelentés
beérkezésétdl szamitott harminc napos toérvényes hataridén beliil kivizsgalja.

(14) A (2) A kivizsgalasra nyitva allé térvényes hataridét kiléndsen indokolt esetben,
a bejelent6 egyidejl tajékoztatasa mellett lehet meghosszabbitani. A bejelent6t ebben
az esetben a kivizsgéalas varhaté idépontjarél és a kivizsgalas meghosszabbitasa
indokairdl kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelenté
tajékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom
hénapot.

(15) A bejelentés kivizsgaldsa soran a belsé visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetdje kapcsolatot tart a bejelentdvel, ennek keretében a bejelentés
kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi informaciok
rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.

(16) A bejelentés kivizsgalasa meliézhetd, ha
a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg;

b) a bejelentést nem a Panasztdrvényben, illetve nem a jelen szabalyzatban foglaltak
szerint erre jogosult személy tette meg;

¢) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalma bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyitt: bejelentésben



érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna
aranyban.

(17) A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt kdriiimenyek
helytaliésagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkaimasak a
Panasztérvény 20.§ (1) bekezdése szerinti visszaélések orvoslasara.

(18) Ha a bejelentés alapjan biintetbeljaras kezdeményezése indokolt, akkor
intézkedni kell a feljelentés megtételérél.

(19) A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetSje a bejelentés kivizsgalasarol
vagy annak mell6zésérdl és a mellézés indokérél, a bejelentés kivizsgalasanak az
eredményérél, a megtett vagy tervezett intézkedésekrdl a bejelentét irasban
tajékoztatja.

(20) Az irasbeli tajékoztatas mellézhets, ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikddtetéje a bejelentét széban megfeleléen tajékoztatta, aki a tajékoztatast
tudomasul vette. A szdbeli tajékoztatas tényérél a visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetdje feljegyzést készit.

(21) A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikédtetje vilagos és kdnnyen
hozzaférhetd informaciot nyuijt a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikodésére, a
bejelentéssel kapcsolatos ‘eljarasra, valamint az e torvény szerinti visszaélés-
bejelentési rendszerre és eljarasra vonatkozoan.

(22) A Panasztdrvény alapjan a belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei k6z6tt
a) a bejelentdnek,

b) annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot
adott, és

c) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informéacioval
rendelkezhet,

a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenil szilkséges személyes adatai kizarolag
a bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasa vagy
megsziintetése céljabdl kezelhetok.

(23) A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok kozil
haladéktalanul torélni kell azokat a személyes adatokat, amelyek kezelésére a
Panasztdrvény nem ad felhatalmazast.

(24) A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kézott kezelt személyes adatok
kezelésére a Panasztérvény 6.§ (2) bekezdését és — a bejelentére vonatkozé adatok
tekintetében — a 6.§ (4) bekezdését alkalmazni kell.

(25) Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt
megillets, a személyes adatok védelmére vonatkozd -elbirasok szerinti,



tajékoztatashoz és hozzaféréshez valo joga gyakorlasa soran a bejelents szemelyes
adatai nem tehetSk megismerhettvé a tajékoztatast kéré személy szamara.

(26) A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara kizardlag a
tovabbitas cimzettje altal tett, a bejelentésre vonatkozd6, a Panasztérvényben foglalt
szabalyok betartasara iranyuld jogi kételezettségvéllalas esetén és a személyes
adatok védelmére vonatkozo elbirdsok figyelembevételével kerlilhet sor.

(27) A bejelentésvédelmi lgyvéd a belsé visszaélés-bejelentési rendszert Ugy
miikodteti, hogy a személyazonossagat felfedé bejelentd, valamint a bejelentésben
érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil mas ne ismerhesse meg.
A bejelentést kivizsgalé személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a
bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozo informaciokat —
a bejelentésben érintett személy tajékoztatasan til — a foglalkoztaté mas szervezeti
egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasahoz feltétlenul szlikséges
mértékben oszthatjak meg.

(28) A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen
tajékoztatni kell a bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairél, valamint az adatai kezelésére vonatkozé szabalyokrol. A
tisztességes eljaras kovetelményének megfelelden biztositani kell, hogy a
bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi
képviselje Gtjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tamassza ala. A bejelentésben
érintett személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késébb is sor keriihet,
ha az azonnali tajékoztatds meghilsitand a bejelentés kivizsgalasat. E pontban
foglaltakat arra a személyre is alkalmazni kell, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi
informaciéval rendelkezhet.

(29) Ha a foglalkoztaté a munkavallaloira a munka térvénykényvérdl sz6l6 2012. evi L.
torvény 9.§ (2) bekezdésében meghatarozott feltételekkel a kbzérdeket vagy nyomos
magéanérdeket védé magatartasi szabalyokat allapit meg, ezek megsértése a bels6
visszaélés-bejelentési rendszerben bejelenthetd.

(30) A Panasztorvény alapjan minden, a bejelenté szamara hatranyos intézkedes,
amelyre a bejelentés jogszerii megtétele miatt keriilne sor és amelyet a Panasztdrvény
20.§-ban meghatarozott jogviszonnyal vagy kapcsolattal dsszefiiggésben valdsitanak
meg, jogellenesnek mindsul akkor is, ha egyébként jogszerii lenne.

(31) A visszaélést bejelentdk védelmére a Panasztérvény 41.§-t6l a 49.§-ban foglaltak
az iranyadéak.

(32) A visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetSje a hozza érkezé bejelentésekrdl évi
1-gyel kezd6d6 sorszammal nyilvantartast vezet. A nyilvantartasban fel kell tintetni a



bejelentés keltét, a bejelentd nevét, a kivizsgalas eredményét és az ligy elintézésének,
illetve az irattarba helyezésének a napjat.

(33) A visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentéseket és a kapcsolodo
iratokat a bejelentésekrol vezetett nyilvantartassal egylitt megfeleld biztonsagi zarral
ellatott szekrényben tarolja és olyan médon 6rzi, hogy azokhoz ilietéktelen személy ne
férhessen hozza.

(34) Ez a Szabalyzat a kiadasanak a napjan lép hatalyba. Ezt a Szabalyzatot az ASA
EpitSipari Kft. székhelyén ki kell fiiggeszteni és egyidejlileg a tarsasag internetes
honlapjan (www.asa.hu) is k6zzé kell tenni. A Szabalyzat tartalmat a Panasztérvény
és a Szabalyzat alapjan bejelentés megtételére jogosult személyek megismerhetik. Az
ASA Epitdipari Kit. mint foglalkoztaté a kifiiggesztéssel és a sajat honlapjan térténé
kézzététellel biztositja azt, hogy a Szabéalyzat tartalmat az arra jogosultak
folyamatosan megismerhetik.
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